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TERMO DE REFERENCIA (TR)

DEFINICAO DO OBJETO E REGIME DE EXECUCAO:

O objeto do presente Termo de Referéncia consiste na Prestagdo de servigos
especializados em assessoria e consultoria, monitoramento, alimentag¢do de sistemas e
apresentagdo de pleitos no TRANSFEREGOV e SIGCON para formagdo de convénios
para captacdo de recursos financeiros para atendimento da administra¢do municipal de
NOVA OLIMPIA/MT, conforme detalhamento contido neste instrumento, em estrito
alinhamento com o Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD) e com a proposta

técnica da contratada.

Regime de Execugiio: A execugdo dos servigos dar-se-a de forma indireta, sob o
regime de Empreitada por Preco Global, com medi¢io ¢ adimplemento de forma
estritamente mensal, tendo em vista que o escopo contratual constitui um bloco de
servigos técnicos continuados, integrados e indivisiveis, cuja contraprestagdo financeira
esta vinculada a disponibilidade técnica integral do corpo profissional e a entrega efetiva

dos resultados e relatorios mensais homologados pela fiscalizagdo.

PLANILHA DE QUANTITATIVOS E CUSTOS ESTIMADOS:

As quantidades a serem contratadas, a unidade de fornecimento, bem como os

valores unitdrios e totais exatos estdio fixados na planilha abaixo:

Item | Descrigdo Detalhada do | Unidade Quantidade | Valor Valor Total
Servigo Unitario Anual
Mensal
1 PRESTACAO DE | MES 12 R$ RS
SERVICOS 20.000,00 240.000,00
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[tem | Descrigdo Detalhada do | Unidade Quantidade | Valor Valor Total
Servigo Unitério Anual

Mensal

ESPECIALIZADOS
EM ASSESSORIA E
CONSULTORIA,
MONITORAMENTO,
ALIMENTACAO DE
SISTEMAS E
APRESENTACAO DE
PLEITOS NO
TRANSFEREGOV E
SIGCON PARA
FORMACAO DE
CONVENIOS PARA
CAPTACAO DE
RECURSOS
FINANCEIROS PARA
ATENDIMENTO DA
ADMINISTRACAO
MUNICIPAL DE
NOVA OLIMPIAMT

(Alinhado a0
PUG/TCE-MT  (Céd.
335814-3).
VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATACAO: RS
240.000,00
VIGENCIA CONTRATUAL:
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A vigéncia inicial deste instrumento sera de 12 (doze) meses, contados a partir da
data de sua assinatura, admitindo-se a prorrogagdo sucessiva do trato contratual mediante
termo aditivo, desde que mantidas as condigoes de vantajosidade e notoria especializagdo,
até¢ o limite maximo imprescritivel de 60 (sessenta) meses — 05 (cinco) anos, em
consondncia com as diretrizes de planejamento da Administragdo Puablica Municipal e
balizado pelas regras de servigos continuos da Lei Federal n° 14,133/2021. Toda e
qualquer prorroga¢do dependera de verificagdo motivada de que as condigdes e os pregos
permanecem vantajosos para a Administragdo Publica, baseada em relatério de

desempenho emitido pela fiscalizagdo técnica.

FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO E JUSTIFICATIVA

A contratagdo de empresa especializada em captagdo e engenharia consultiva é
legitimada e fundamentada pelas necessidades consolidadas pela Unidade Requisitante
no Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD), conforme os pilares técnicos

listados a seguir:

« Auséncia de Quadro Técnico Especializado ¢ Concorréncia Operacional: O
quadro permanente do Municipio ndo dispde de servidores em quantidade
suficiente e devidamente capacitados para operar, em carater continuo e
ininterrupto, as plataformas governamentais de alta complexidade ou elaborar

pegas técnicas estruturantes de engenharia e arquitetura em prazos céleres.

» Demanda Crucial por Engenharia Consultiva Integrada: Para a captagio
efetiva de recursos para obras de infraestrutura e edificagdes publicas, faz-se
indispensavel a montagem imediata de Planilhas Orgamentarias, Projetos Basicos,
Cronogramas Fisico-Financeiros e Memoriais Descritivos que atendam
estritamente aos critérios técnicos e normativos estabelecidos pelos ministérios e

secretarias concedentes.

» Eficiéncia na Captagiio ¢ Blindagem de Recursos: O suporte especializado
maximiza o indice de aprovagdo de propostas no TRANSFEREGOV e SIGCON,
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formais ou documentais, otimizando a aplicag¢do do orgamento municipal através

da atragdo de repasses externos.

« Mitigaciio de Inadimpléncias e Prazos Peremptoérios: O monitoramento técnico
didrio e proativo blinda a municipalidade contra a perda de prazos decadenciais e
evita a inser¢do da Prefeitura em cadastros restritivos de inadimpléncia

(SIAFI/CAUC), salvaguardando a regularidade fiscal do ente federativo.

A presente contratagdo justifica-se ainda face ao encerramento iminente do
Contrato n® 065/2021 em 21/06/2026, cujo instrumento, gerado sob a revogada Lei
Federal n° 8.666/1993, atingiu seu limite legal e improrrogavel de vigéncia, impondo a
realizagdo de um novo processo balizado integralmente pelas diretrizes modernas da Lei
Federal n® 14.133/2021.

JUSTIFICATIVA DO PROCEDIMENTO DE INEXIGIBILIDADE DE
LICITACAO E RAZAO DE ESCOLHA

A contratagdo dar-se-a por meio de processo de Inexigibilidade de Licitagio n®
017/2026, autuado sob o Processo Administrativo n° 046/2026/PMNO, com fulcro no
artigo 74, inciso 111, da Lei Federal n® 14.133/2021.

A escolha do procedimento fundamenta-se na manifesta inviabilidade de
competigio decorrente da natureza técnica altamente especializada, singular e
predominantemente intelectual dos servigos de assessoria em captagdo de recursos
piblicos e engenharia consultiva associada, prestados por profissionais de notoria
especializagdo, cuja escolha baseia-se em critérios de confianga e expertise técnica
consolidada, tornando inviavel a fixagdo de critérios objetivos de julgamento por meio de

certame competitivo tradicional.
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RAon DE ESCOLHA DA EMPRESA (FUNDAMENTACAO TECNICA E DO
INTERESSE PUBLICO):

Conforme consubstanciado formalmente pelo Secretirio Municipal de
Administragio em seu Termo de Justificativa, a empresa SERPRA SERVICOS
PROJETOS E ASSESSORIA LTDA (CNPJ n° 07.123.969/0001-07) preenche
integralmente ¢ de forma soberana os requisitos legais. A empresa congrega de forma
sinérgica e integrada em seu corpo técnico as competéncias de engenharia consultiva,
arquitetura urbanistica e assessoria estratégica em plataformas federais/estaduais. A
fragmentagdo dessas atividades em contratagdes isoladas acarretaria grave risco de
desalinhamento técnico, perda de nexo causal e atrasos fatais em prazos regulamentares
de convénios. Além disso, o histérico de eficiéncia interna e a relevante atuagdo atual e
pregressa junto a este Municipio conferem a contratada o dominio integral e imediato das
demandas locais, garantindo a continuidade técnica e administrativa das agdes iniciadas.
Por fim, demonstrou-se cabalmente nos autos a compatibilidade de seus pregos com os
valores praticados no mercado, atendendo perfeitamente ao binémio da razoabilidade

econdémica e do interesse pablico primario.
MATRIZ DE ALOCACAO DE RISCOS (ART. 22 DA LEI N° 14.133/2021)

Visando garantir a estabilidade contratual e a seguranga juridica perante os 6rgaos
de controle, os riscos associados a execugdo do objeto ficam distribuidos conforme a

matriz abaixo:

Risco Identificado Impacto Potencial Responsavel e Mitigagdo

Atraso no preenchimento | Perda definitiva de | Contratada:  Responsabilidade

de dados, alimentagdo | emendas exclusiva por perdas e danos caso
incorreta de relatorios ou | parlamentares e|o atraso ou erro decorra de
perda de prazos nos |convénios, com | negligéncia, imprudéncia ou
MNO
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Risco Identificado

Impacto Potencial

Responsavel e Mitigagio

internos, documentos
institucionais ou certiddes

por parte da Prefeitura.

protocolo ou avango

de propostas técnicas.

sistemas prejuizo financeiro ao | impericia de sua equipe técnica,

federais/estaduais. erario. respondendo civil ¢
administrativamente.

Rejeigdo ou apontamento | Paralisagio Contratada:  Obrigagio  de

de falhas em projetos | tempordria ou | refazer, corrigir e reapresentar as

técnicos  basicos  de | necessidade de | pecas técnicas sem quaisquer

engenharia e arquitetura | readequagdo de | custos adicionais para o Municipio

elaborados. pleitos perante 0s | no prazo maximo de 48 horas apos
concedentes. a notificagdo oficial.

Atraso ou omissdo no | Impossibilidade Contratante: O  Municipio

fornecimento de dados | temporéria de | responsabiliza-se por

disponibilizar prontamente todas
as diretrizes técnicas e politicas,

bem

institucionais demandados pela

como documentos

consultoria.

REQUISITOS DE HABILITACAO, REGULARIDADE E NOTORIA

ESPECIALIZACAO

Em conformidade com o art. 74, § 3° e art. 62 da Lei n° 14.133/2021, a empresa

contratada deverd manter, durante toda a execug¢do do contrato, as condig¢des de

regularidade técnica, fiscal e juridica exigidas para o ato de contratagdo direta:

» Regularidade Juridica e Fiscal: Apresentagio de Contrato Social em vigor
devidamente registrado, acompanhado das Certidoes Negativas de Débitos perante
as Fazendas Federal (PGFN/INSS), Estadual e Municipal de seu domicilio, além
de Certidao de Regularidade do FGTS e Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas

(CNDT).
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+ Regularidade de Funcionamento: Apresentacdo de Alvara de Localizagdo e
Funcionamento vigente, em estrita consonancia com o Acorddo n® 466/2014-TP do

TCE-MT, atestando a regularidade e a existéncia fisica da estrutura empresarial.

« Habilita¢do e Qualificagio Técnica: Registro regularizado da empresa e de seu
respectivo Responsavel Técnico perante o conselho de classe competente
(CREA/MT ou CAU/MT), acompanhado de Certiddo de Acervo Técnico (CAT) e
Certiddo de Acervo Operacional (CAO) que demonstrem de forma inequivoca a
capacidade de executar o escopo de engenharia, arquitetura e consultoria de
convénios.

« Estrutura de Apoio Logistico: Declara¢io e comprovagdo de manutengido de
estrutura fisica operacional localizada na capital do Estado (Cuiaba/MT), dotada de
mobilidrio, recursos humanos e equipamentos em nome da contratada para pronto
suporte e interlocugdo didria e presencial junto aos 6rgdos governamentais de nivel
estadual e federal.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO E OBRIGACOES TECNICAS
Os servigos iniciar-se-d0 no prazo maximo de até 10 (dez) dias tteis apds o
recebimento formal da Ordem de Servigo eletrénica ou fisica emitida pela autoridade

municipal competente.

OBRIGACOES E ESCOPO TECNICO DETALHADO DA CONTRATADA:
» Envio por e-mail do extrato dos pleitos apresentados em favor do governo

municipal de Nova Olimpia sempre que necessario;

« Envio de documentos como convénios, procuragdes, oficios para coletar assinatura

do Prefeito a serem encaminhados aos 6rgdos concedentes;

o Envio ao Prefeito de relatério detalhado para acompanhamento dos trabalhos

mensalmente;
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Apoio e acompanhamento presencial do Prefeito nas reunides em Cuiaba e Brasilia

quando for solicitado pelo mesmo;

Manuten¢do das informagdes diariamente com o Setor de Convénios e

Departamento de Engenharia quanto ao encaminhamento dos pleitos;

Trabalhar todo processo técnico-administrativo em 03 (trés) vias padronizadas,
viabilizando uma via fisica ou digital ao Setor de Convénios e Projetos para

controle institucional e fins de auditoria;

Efetuar solicitagdes oficialmente, podendo-se utilizar de correio eletronico (e-

mail);

Tratar os assuntos pertinentes com as pessoas responsaveis do governo municipal
de forma cordial e respeitosa, resguardando a estrita ética e o sigilo absoluto das

informagdes institucionais;

Comunicar a equipe municipal em tempo habil quanto ao levantamento de
informagdes do municipio necessarias para a constitui¢do das pegas técnicas dos

projetos;

Identificar os pleitos prioritarios e a existéncia das fontes de recursos em nivel

federal e estadual;

Editar ¢ acompanhar os processos prioritarios do municipio, contidos nos
programas dos governos federais e estaduais, bem como buscar junto ao municipio

a solugdo de eventuais pendéncias identificadas na tramitagdo;

Protocolar os processos e acompanhar as andlises diariamente junto aos orgaos

estaduais e federais diretamente na capital (Cuiaba/MT);
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Sanar possiveis pendéncias de projetos € processos em trimite nestes 6rgdos no
prazo maximo regulamentar;

Prestar informagdes técnicas precisas sobre a elaboragio de novos pleitos

estruturantes:

Assessoria estratégica para cadastrar, monitorar e editar pleitos de interesse do
Municipio nos sistemas e programas disponibilizados pelos Governos Estadual
(SIGCON) e Federal (TRANSFEREGOV.BR / antigo SICONV) e outros se

necessario;

Elaboraciio de Projetos de Engenharia e Arquitetura: Execugdo de projetos
basicos e complementares, os quais serdo elaborados limitando-se ao miaximo de
15 (quinze) projetos/ano, distribuidos ao longo da execugdo do contrato,

observando os seguintes limites fisicos operacionais:

o Edificagdes Publicas: Projetos de prédios e estruturas publicas com area
construida de até 800 m? contemplando de forma completa o projeto
arquitetonico, fundagdo estrutural, instalagdes elétricas e instalagdes

hidrossanitarias;

o Pavimentagio e Drenagem: Projetos de pavimentagdo asfaltica e drenagem

de aguas pluviais urbanas em areas com extensio inferior a 30.000 m?;

o Recuperagiio de Vias: Projetos técnicos voltados a recuperagio asfaltica por

meio de lama asfaltica e/ou microrrevestimento;

o Urbanizac¢io Publica: Projetos de urbanizagdo de pragas, passeios publicos,

paisagismo e acessibilidade considerados de pequeno porte;

o Estradas Vicinais e Obras de Arte: Projetos de engenharia para

readequagdo, manutengdo e melhorias de até 50 km de estradas vicinais de
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terra, incluindo obras de arte correntes de pequeno porte (bueiros) e ponte

de até 30 metros de extensio.

CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL E PRATICAS DE ESG:

Em observincia ao art. 6°, XXIII, alinea "d" da Lei n° 14.133/2021, a contratada
devera guiar suas rotinas de trabalho por critérios sustentiveis, priorizando o trimite
estritamente eletronico e digital de documentos em detrimento de impressoes
desnecessarias, além de garantir o cumprimento fiel da legislagdo trabalhista e de protegdo

social em relagdo a sua equipe técnica.

MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO:

A gestdo contratual sera centralizada pelo Departamento de Contratos, (e-mail
institucional contatos.atas(@novaolimpia.mt.gov.br), com acompanhamento de fiscais
especificamente designados por ato administrativo formal, garantindo a segregagdo de
fun¢des nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021:

Fiscal Técnico Titular:

Rodrigo Rodrigues (Portaria n® 238/2025 — CPF: (061.xxx.xxx-65)
Fiscal Técnico Suplente:

Ronaldo da Rocha Santos CPF: (616.xxx.xxx-59)

Gestor do Contrato:

Weber Vieira Martins CPF: (849 xxx.xxx-15)

O recebimento dos servigos ocorrera provisoriamente para triagem documental e
Definitivamente em até 03 (trés) dias uteis apds a conferéncia qualitativa dos relatorios
de execugdo pela fiscalizagdo, que atestara formalmente a regularidade dos servigos

prestados no més correspondente.

CRITERIOS DE MEDICAO, PAGAMENTO E ORDEM CRONOLOGICA:

A medi¢do sera realizada de forma mensal por obrigagio de resultado e
d' nonibilids
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pagamento da Nota Fiscal liquida devidamente atestada sera de até 30 (trinta) dias apos
o recebimento definitivo, respeitada a estrita ordem cronolégica das obrigagdes da
Administra¢io Municipal para a categoria de contratos de prestagio de servigos
continuados, conforme determinado pelo art. 141 da Lei n® 14.133/2021.

Eventuais falhas apontadas pela fiscalizagdo devem ser sanadas pela contratada
no prazo imprescritivel de 48 (quarenta e oito) horas sob pena de retengdes e glosas
proporcionais no valor medido. Aplicar-se-a obrigatoriamente a reteng¢do de Imposto de

Renda na Fonte (IRRF) com fulcro no Decreto Municipal n® 60/2023.

DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS (MECANISMO DE CONFORMIDADE E
CONTROLE)

Nos termos dos artigos 155 e 156 da Lei n® 14.133/2021, o descumprimento total
ou parcial das obrigagdes assumidas sujeitara a Contratada, garantida a prévia defesa ¢ o

contraditorio, as seguintes penalidades administrativas:

e Adverténcia: Aplicavel no caso de infragdes leves que ndo causem prejuizos

materiais ao erario ou perda de prazos operacionais perante os o6rgdos concedentes.

e Multa Moratéria: De 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela mensal correspondente, limitada ao teto de

10% (dez por cento) do valor da referida fatura.

e« Multa Compensatéria: De até 20% (vinte por cento) sobre o valor global do
contrato no caso de inexecugdo total ou rescisdo contratual motivada por culpa

exclusiva da Contratada.

+ Impedimento de Licitar e Contratar: Pelo prazo de até 03 (trés) anos perante a

Administragdo Publica direta e indireta do Municipio de Nova Olimpia/MT.
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« Declaracio de Inidoneidade para Licitar ou Contratar: Conforme rito
processual estabelecido pela legislagdo federal vigente, perante todos os entes

federados.
ADEQUACAO ORCAMENTARIA E VINCULACAO PROCESSUAL

O valor global anual fixado para a presente contratagdo por inexigibilidade totaliza
o montante exato de RS 240.000,00 (duzentos e quarenta mil reais). As despesas
correspondentes correrdo a conta de dotagdo orgamentaria especifica do exercicio
financeiro de 2026, vinculada e formalizada estritamente nos autos do Processo

Administrativo n° 046/2026/PMNO ¢ da Inexigibilidade de Licitagio n® 017/2026.

4

Nova Olimpia/MT, 08 de junho de 2026.

RIGO RODRIGUES
Assistente de Convénios
Portaria Municipal n® 238/2025

Unidade Requisitante / Emitente

WEBER VIEIRA MARTINS
Secretario Municipal de Administragdo
Portaria Municipal n® 001/2025

Autoridade Competente / Aprovagao
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